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  یدر جهت ارتقاء سطح علم  یآموزش یانسان  یرویو ن زاتیو تجه لاتیمطلوب از امکانات و تسه یو بهره ور  یز یرنامه رب -1

 .دانشکده 

 .گروه ها  یآموزش  ران یمد یمختلف با همکار یها  شی دانشکده در رشته ها و گرا یآموزش  یها تیساختن فعال هماهنگ -2

دروس بر اساس برنامه ها و   یگروه ها نسبت به متون و محتوا شنهاداتینظارت بر نحوه ارائه دروس و اظهار نظر در خصوص پ -3

 .مصوب ی سرفصل ها

 .مصوب  یاز انطباق آنها با برنامه ها و سر فصل ها نانیبه منظور اطم دیاسات  یمتون درس  یاب یو ارز یبررس -4

 .در محدوده مقررات یلیدر هر رشته تحص سیتدر  ی برا ازیمورد ن  ی درس ی و واحدها یآموزش یامه هابرن میو تنظ هیته -5

صلاح   یارائه به مراجع ذ  ی برا یعلم ی ها شرفتیپ نی آنها با توجه به آخر ی محتوا نییو تع یاریاخت  یو ارائه واحدها یبررس -6

 .ب یجهت تصو

 .دیجد ی گروه ها ا یرشته  جادیا  یدرخواست گروه ها برا  یبررس -7

 .دانشکده یآموزش یپرسنل شاغل در بخش ها  یبرا یآموزش  یکارگاه ها  یربط جهت برگزار   یذ ی با واحدها ی همکار -8

مصوب   ینامه ها نیگروه ها و تطابق با آئ ی اعلام شده از سو یها  تیظرف یگروه ها و بررس   تیاعلام ظرف یارسال فرم ها  -9

 .موجود
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 .دانشکده یمربوط به حوزه معاونت آموزش ی اجرائ  ینامه ها نیآئ  نیدر تدو  ی همکار -10

 .ربطیبه مراجع ذ  یو ارسال گزارشات مربوط به حوزه اداره خدمات آموزش ن یتدو ه،یته -11

 .دانشکده  ی امور آموزش  ییاصول اجرا   شنهادیو پ یز یبرنامه ر ن،یتدو -12

  یآموزش یدوره ها یجزوات مقررات و معرف نی و تدو انیدانشجو  یمصوب آموزش  یبرنامه ها یو نگهدار  میتنظ ه،یته -13

 .دانشکده 

ارشد و  یکارشناس ،یکارشناس  ی دروس دوره ها یو امتحان ی هفتگ یبرنامه ها  میو نظارت بر تنظ یدانشگاه می ارسال تقو -14

 .دانشکده یدکترا

 .ربطیذ یدر واحدها  ینامه ها، بخشنامه ها و مصوبات آموزش نیآئ ینظارت بر حسن اجرا  -15

راه حل به معاون  شنهادینامه ها و مصوبات و پ نیآئ یها  یمقاطع و برآورد نارسائ یدر تمام انی به مشکلات دانشجو یدگیرس -16

 .دانشکده  یآموزش

 .امتحانات یدانشکده و وزارتخانه در خصوص برگزار  نیبا مسئول ی همکار -17

 .ان یدانشجو یانتقال و مهمان  ینامه ها  نیآئ ینظارت بر اجرا  -18
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  یو دانش آموختگان دوره ها  دالورودیجد انیدانشجو یابی نظارت و ارز ،یزیاز آمار و اطلاعات جهت برنامه ر  استفاده -19

 .ارشد و دکترا یکارشناس ،یکارشناس

 .یآموزش یبرنامه ها  راتییاز گروه ها در خصوص تغ ینظرخواه  -20

 .ی امور آموزش نهیدر زم انیبه سئوالات دانشجو ییپاسخگو -21

 .دانشگاه  یلیتکم لاتیو تحص یامور آموزش ت یریشدگان از مد رفته یپذ ستیل افتیدر -22

 .شدگان در هر ترم رفته یصادره در خصوص ثبت نام پذ یاعمال دستورالعمل ها  -23

 .نامه ها  نیبر اساس آئ یلیمقاطع تحص هیدر کل  انیانجام امور ثبت نام دانشجو -24

 کد دروس  هیو ته انهیو ارسال آن به واحد را یهفتگ یبرنامه ها  هیدانشکده در ته یآموزش  ی با گروه ها ی همکار -25

 .انتخاب دروس  نهیدر زم  انیدانشجو  ییواحدها و راهنما قیانجام امور مربوط به تطب -26

 ترم  انیامتحانات پا یو نظارت بر اجرا  یآموزش یمتخذه به گروه ها ماتیبر طبق تصم یامتحان ی برنامه ها ابلاغ -27

  انیاجازه شرکت در آزمون پا نییها و تع بتیحدنصاب غ نییآن به منظور تع یو بررس  ابینمرات و حضور و غ ستیل افتیدر -28

 .ترم
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نامه   ن ییشده، کنترل نمرات و اعمال آ ن ییدروس تع یبند میتقس تیدر جهت رعا  انیدانشجو  هیکل یآموزش تیکنترل وضع -29

 .مربوطه یها

 .موقت دانش آموختگان یها  یصدور گواه  -30

 .ربطیذ نیهر ترم و ارائه آن به مسئول انیآمار دانش آموختگان در پا هیته -31

 .دانش آموختگان یلیسوابق تحص یحفظ و نگهدار  -32

 .و مدعو دانشکده یداخل  دیاسات  یبرا  یکد استاد افتیدر -33

 امور محوله از طرف مقام مافوق. ریسا انجام -34

 


